REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG
W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W DZIELNICY MOKOTOW
M. ST. WARSZAWY

1. Zasady ogdlne udostepniania zbioréw
II. Zasady udostepniania zbiorow w czytelniach naukowych

II1. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

I. Zasady ogolne udostepniania zbioréow

§1

1. Regulamin korzystania ze zbiordow i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
1 zasady korzystania ze zbioréw 1 ushug we wszystkich filiach Biblioteki Publicznej
w Dzielnicy Mokotow m. st. Warszawy.

2. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych
w Ustawie o bibliotekach oraz w niniejszym Regulaminie.

§2
Przy zapisie do biblioteki osoba zglaszajaca sig jest zobowiazana do:

1. okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ 1 miejsce
zamieszkania lub zameldowania, podania nr-u PESEL

2. zapoznania si¢ z Regulaminem, wypelnienia oswiadczenia potwierdzajacego ten fakt oraz
odebrania karty biblioteczne;j.

Ztozenie podpisu jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na
uznanie ewentualnych roszczen prawnych Biblioteki za niezwrocone materiaty biblioteczne.

Wzér oswiadczenia stanowi Zalqcznik nr 1 do Regulaminu.

§3

Osoby niepetnoletnie do 18 roku zycia moga korzysta¢ z wypozyczen po okazaniu waznej
legitymacji szkolnej 1 po wypetnieniu i podpisaniu przez rodzicow lub opiekundéw prawnych
odpowiedniego oswiadczenia.

Wzér oswiadczenia stanowi Zalqcznik nr 2 do Regulaminu.

§4

Z chwila podpisania o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem wypozyczajacy przyjmuje na
siebie petna odpowiedzialnos$¢ za stan techniczny i terminowy zwrot wypozyczonych materiatow.
Za osoby niepetnoletnie odpowiedzialnos¢ t¢ ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

§5

Wypozyczajacy zobowiazany jest do informowania Biblioteki o kazdej zmianie miejsca
zamieszkania lub pobytu w mozliwie najkrétszym terminie.



§6

1. Podczas dokonywania zapisu wszystkim czytelnikom wydawane sa karty biblioteczne.

2. Na karcie bibliotecznej znajduje si¢ napis "BIBLIOTEKA PUBLICZNA MOKOTOW",
numer karty, numer identyfikacyjny PIN oraz kod kreskowy.

3. Karta biblioteczna obowiazuje we wszystkich placoéwkach Biblioteki Publicznej na terenie
Mokotowa,

4. Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty z chwila dokonywania wypozyczenia lub
w celu skorzystania z dost¢pu do internetu. Wypozyczanie materialow bibliotecznych
1 korzystanie z dostepu do internetu nie jest mozliwe bez okazania karty

5. Korzystajacy z dostgpu do internetu nie moga postugiwac si¢ kartami innych osob.

6. Za osoby niepetoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej dokonywaé¢ moga
rodzice lub opiekunowie prawni; w przypadku oséb chorych lub niepelnosprawnych
— réwniez inne 0osoby upowaznione przez posiadacza karty.

7. Osoba, ktora utracita kartg, zobowiazana jest do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie dowolnej placowki Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie
zostanie obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania si¢ karta przez osoby trzecie.

8. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania si¢
karta przez osoby niepowolane przejmuje Biblioteka.

9. Wydanie pierwszej karty jest bezptatne.

10. Za wydanie duplikatu karty utraconej lub zniszczonej pobierana jest optata w wysokos$ci
10 zt. Dla ucznidow szkot podstawowych, emerytow, rencistow i bezrobotnych optata
wynosi 5 zl.

§7

Wypozyczajacy ma prawo do uzyskania wyczerpujacych informacji o zawartosci ksiggozbioru, a
takze, w miar¢ mozliwosci, o zasobach innych bibliotek.

§8
1. Laczna liczba wypozyczen we wszystkich placowkach Biblioteki nie moze przekroczy¢
10 pozycji.

2. W jednej placéwce jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5 woluminow.

3. W przypadku 0s6b w wieku podesztym i niepelnosprawnych mozliwe jest zwigkszenie
limitu do 10 wypozyczonych woluminow ksiazek w jednej placowce, a we wszystkich
placéwkach na Mokotowie do 20 woluminow.

§9
1. Ksiazki wypozycza si¢ na okres 30 dni.
2. Filmy wypozycza si¢ na okres 2 dni.

3. Czasopisma (oprocz dostgpnych tylko na miejscu) wypozycza sig¢ na okres ustalony przez
kierownika w danej placowce.

§10

Usluga "ksiazka na telefon" skierowana jest do os6b w podeszlym wieku, chorych,
niepelnosprawnych ruchowo, zamieszkatych na terenie osiedla sasiadujacego z Wyp. 8 przy

Al Niepodlegtosci 19, ktore nie maja mozliwosci skorzystania z pomocy rodziny lub znajomych
aby wypozyczy¢ ksiazki.



Ksiazki dostarczane sa bezptatnie w dniu zgloszenia zamowienia przez pracownikéw biblioteki.

§ 11

Jezeli termin zwrotu wypada w dniu, w ktorym Biblioteka jest nieczynna, wypozyczona pozycje
nalezy zwréci¢ w najblizszym dniu roboczym. Wprzypadku os6b w wieku podesziym

1 niepelnosprawnych termin zwrotu ksiazek moze by¢ przedtuzony. Decyzje w tej sprawie
podejmuje bibliotekarz.

§12

1. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uplywem osobiscie, telefonicznie lub poprzez
strong internetowa Biblioteki, jesli wypozyczona pozycja nie zostala wezesniej
zarezerwowana przez innego czytelnika.

2. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz i wynosi polowg okresu
Wwypozyczenia.

§13

1. Wypozyczajacy moze zarezerwowac ksiazke aktualnie wypozyczona przez innego
czytelnika. Zarezerwowana ksiazke nalezy odebra¢ w ciagu 3 dni od zwrdcenia jej przez
poprzedniego uzytkownika po otrzymaniu powiadomienia SMS-em lub e-mailem (ustuge
taka mozna aktywowac po zalogowaniu si¢ na swoje konto).

Na czytelnikow, ktérzy nie maja w/w aktywacji powiadomien, zarezerwowana ksiagzka
oczekuje 5 dni. Po uplywie tych terminéw rezerwacja zostanie anulowana.

2. Wypozyczajacy moze, poprzez strong internetowa Biblioteki, zaméwi¢ do 3 pozycji
znajdujacych si¢ aktualnie w zbiorach.
Ustuga ta jest aktywna w dni powszednie od godz. 20.00 do 8.00 oraz w soboty
1 w niedziele. Ksiazki nalezy odebra¢ nast¢pnego dnia.

§14

1. W przypadku wypozyczania materiatdw szczegdlnie cennych Biblioteka moze zada¢
wypetnienia rewersu lub/i wplacenia kaucji w wysokosci zaleznej od wartosci ksiazki, nie
mniej jednak niz 50 zt 1 nie wigcej niz 200 zt za kazda pozycje. Decyzje w tej sprawie
podejmuje kierownik Wypozyczalni.

2. Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki, o ktorych mowa w § 16 lub, jesli nie zostanie odebrana w ciagu
12 miesigcy od zaprzestania korzystania z wypozyczen.

§ 15

Nie wypozycza si¢ wydawnictw z ksiggozbioru podr¢cznego, zniszczonych i wymagajacych
konserwacji oraz dokumentéw audiowizualnych i elektronicznych, jesli stanowia tak
przepisy prawa.

§16

Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materialéw bibliotecznych nalezy zglaszac¢
niezwlocznie po ich zauwazeniu.



§17

1. Zanieterminowy zwrot wypozyczonych materialow bibliotecznych, ich zagubienie lub
zniszczenie, wypozyczajacy ponosi odpowiedzialnos¢ materialna.

2. Za zwrbcenie wypozyczonej ksiazki po przekroczeniu terminu zwrotu wysokos¢ optaty
za przetrzymanie oblicza si¢ przyjmujac 0,10 zt za kazdy dzien zwtloki i zaokraglajac
otrzymana w ten sposob kwotg do pelnych ztotych.

3. Przy naliczaniu optaty za przetrzymanie nie odlicza si¢ dni, w ktorych Biblioteka jest
nieczynna.

4. Za zniszczenie kodu paskowego na ksigzkach, czasopismach, ptytach, kasetach pobiera si¢
optate w wysokosci 3 zt/ sztuke.

5. Biblioteka jest uprawniona do potracania naleznej optaty za przetrzymanie z kwoty
wptaconej kaucji.

6. Kwota kaucji oraz optat za przetrzymywanie wypozyczonych ksiazek moze wzrasta¢
w miarg wzrostu cen ksiazek i1 innych materialow bibliotecznych. Decyzj¢ w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§18

1. Wypozyczajacy, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone materiatybiblioteczne,
zobowiazany jest :

a) odkupi¢ takie same materiaty

b) w porozumieniu z kierownikiem Wypozyczalni odkupi¢  Bibliotece materiaty
0 co najmniej identycznej wartoS$ci.

c) zaplaci¢ ceng antykwaryczna ksiazki.

O wyborze jednej z wymienionych w pkt. a, b, ¢ form naprawienia szkody decyduje
kierownik Wypozyczalni. Ceng antykwaryczna ustala specjalista od wyceny wskazany
przez Biblioteke.

§19

Przetrzymywanie wypozyczonych materiatow poza wyznaczone terminy lub nie uiszczenie
ekwiwalentow za zniszczone lub zagubione materialy powoduje zablokowanie mozliwosci dalszych
wypozyczen oraz korzystania z dost¢pu do Internetu do czasu uregulowania zobowiazan wobec
Biblioteki.

Il. Zasady udostepniania zbioréw w czytelniach naukowych

§ 20
1. Zbiory Czytelni udostgpniane sa na miejscu.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki na czas zamknigcia placowki (na noc, niedziele
i $wigta), po wypekieniu rewersu i1 zaplaceniu kaucji (w wysokosci trzykrotnej warto$ci
ksigzki lub ceny antykwarycznej). Decyzjg o wypozyczeniu ksiazek z Czytelni do domu
podejmuje kierownik Czytelni lub upowazniony bibliotekarz.

3. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksiazki kaucja przepada i przechodzi na
dochody Biblioteki. Kaucjg ustala bibliotekarz.

4. Dostegp do ksiggozbioru podrgcznego i czasopism jest wolny; — jezeli czytelnik bierze
ksiazke z ksiggozbioru podrgcznego ma obowiazek przedstawic ja bibliotekarzowi.

5. Wydawnictwa znajdujace si¢ w magazynie sa udost¢pniane na podstawie wypelnionego



przez czytelnika zamowienia, ztozonego nie pozniej niz 30 minut przed zamknigciem
Czytelni.

6. Korzystajacy z ustug Biblioteki moga w zakresie wtasnego uzytku osobistego sporzadzaé
kserokopie z udostgpnionych materiatéw bibliotecznych. Kopiowanie materiatow
bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach dopuszczalnych Ustawa z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 24 poz. 83 z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 14 ust. 2, pkt. 1 Ustawy o bibliotekach, optata za t¢ ustuge moze by¢ pobrana
w wysokosci nie przekraczajacej kosztow jej wykonania. Cennik ustug ustala dyrektor
Biblioteki.

7. Zamiar zamoOwienia kserokopii nalezy zglosi¢ najpdzniej na 30 minut przed zamknigciem
czytelni.

8. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za stan i calo$¢ udostgpnionych materiatlow
bibliotecznych.

lll. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

§ 21
1. Uzytkownik biblioteki ma prawo korzysta¢ z Internetu samodzielnie lub z pomoca
bibliotekarza.

2. Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowiazane sa do przedstawienia karty
biblioteczne;.

Jedna osoba moze korzysta¢ z dostgpu do internetu przez 60 minut.
4. Jesli nie ma innych chetnych, mozliwe jest przedtuzenie tego czasu.

5. Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
wykorzystywany sprzgt i zainstalowane oprogramowanie.

6. Zabronione sa wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego.
7. Zabrania si¢:

* wykorzystywania stanowisk komputerowych do prowadzenia dziatalnosci
zarobkowe;j,

* instalowania programow bez zgody bibliotekarza,
* otwierania stron zawierajacych treSci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm,
* wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie,

* wykorzystywania Internetu udostgpnianego w bibliotece do popetniania czyndéw
niezgodnych z prawem (np. dziatan naruszajacych ustawe o prawach autorskich),

* dzialania na szkodg innych uzytkownikow lub operatorow sieci z komputerow
znajdujacych si¢ w bibliotece,

* samodzielnej konfiguracji stacji roboczych i kasowania danych,

* drukowania z wtasnych no$nikow bez uprzedniego uzgodnienia z pracownikiem
biblioteki,

* korzystania z telefonow komoérkowych,

* jedzenia i spozywania napojow przy stanowiskach komputerowych.

8. Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowac pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamigc¢



przegladarki (szczegolnie jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych haset).
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za skutki niespetnienia tego wymogu.

9. Sciagniete z internetu pliki lub programy mozna zapisywaé na whasnych nosnikach za zgoda
dyzurujacego bibliotekarza.

10. Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika
na stanowisku komputerowym.

11. Biblioteka stosuje oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci
niezgodne z niniejszym regulaminem. Proby wejscia na strony, do ktorych dostgp jest
zabroniony, sa rejestrowane przez system w sposob umozliwiajacy identyfikacje os6b
dokonujacych takich prob.

12. Bibliotekarz moze odméwié uzytkownikowi dostepu lub zazadaé odejs$cia od komputera,
jesli uzna, Ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu. W tym zakresie
stosuje si¢ § 22 niniejszego Regulaminu.

13. Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostgpu do sprzetu komputerowego na
zadanie rodzicéw lub opiekunow.

14. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za dane pozostawione przez uzytkownika na stacji
internetowej, a w szczegolnosci za hasta, dane poufne, itp.

15. W bibliotece mozna wykona¢ kserokopie, wydruki, skanowanie, nagrywanie. Ustugi te sa
dostepne w réznych placowkach, w zaleznosci od posiadanego sprz¢tu®. Zgodnie z art. 14
ust. 2, pkt. 1 Ustawy o bibliotekach, optaty za te uslugi moga by¢ pobrane w wysokos$ci nie
przekraczajacej kosztow ich wykonania.

§ 22

1. W Bibliotece obowiazuje zachowanie ciszy i1 porzadku.

2. Kierownik moze odmowic¢ obstugi czytelnika nie stosujacego si¢ do przepisOw niniejszego
Regulaminu, naruszajacego powszechnie obowiazujace normy zachowania,
a w szczegolnosci bedacego w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, srodkow
odurzajacych, zachowujacego si¢ glto$no i agresywnie oraz nie przestrzegajacego
podstawowych zasad higieny.

3. Od tej decyzji przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

*W tym zakresie stosuje si¢ odpowiednio § 20 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1.04.2010 roku
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